(miejscowosé) (dzien, miesigc, rok)

Whniosek o wydanie duplikatu swiadectwa

(data i miejsce urodzenia)

AN N I I A

(pesel)

(telefon)

Zwracam sie z prosba o wydanie duplikatu swiadectwa ukonczenia*/promocyjnego*

(imie i nazwisko w momencie wydania oryginatu swiadectwa)

ktorg ukonczytem/am* W roku .......cccceveeeeceeecveececenene,

(VY=Y Lo 1 o T3P ORRRPRR

Pro$he SW UZaSAONIAm .....c.ccceeueieiieiiiece ettt et ettt evestestesee se e ses esbasset e st e st eneansasestesessesssnsassansass

(w jakim celu sktadany jest wniosek o wydanie duplikatu swiadectwa)

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zwigzanych z procesem wydania duplikatu
Swiadectwa

Po odbidr powyzszego duplikatu:

1. zgtosze sie osobiscie*
2. odbierze osoba upowazniona*

(podpis osoby sktadajgcej wniosek)

Zatacznik:
1. Potwierdzenie wniesienia optfaty bankowej

Nalezy wypetni¢ w momencie odbioru duplikatu swiadectwa:

1a NiZej POAPISANY/@ .vevieeeeiecreicreteee et e v benne legitymujacy/a sie dowodem osobistym
Nl <] o - TR duplikat $wiadectwa otrzymatem/am:
Krakow dn.......cccoevevnee. 20......... r

(podpis osoby odbierajgcej duplikat)

* niepotrzebne skreslic



1.

Wydawanie duplikatow swiadectw

W przypadku utraty oryginatu swiadectwa osoba, ktéra otrzymata dokument, moze
wystgpi¢ do dyrektora szkoty z wnioskiem o wydanie duplikatu Swiadectwa, w ktorym
nalezy  podaC  przyczyny ubiegania sie o  duplikat oraz  okreslic:
- rodzaj Swiadectwa (ukonczenia szkoty, Swiadectwo szkolne),
— rok ukonczenia szkoty,

- imie i nazwisko wychowawcy klasy,

Zataczniki do  procedury  wydawania  duplikatbw  Swiadectw  stanowia:
— podanie o wydanie duplikatu swiadectwa (w podaniu musi bys imie, nazwisko, pesel,
rok ukonczenia szkoty lub klasy wnioskodawcy oraz uzupetnione wszystkie rubryki
zawarte we wniosku, ktore stanowig istotng czes¢ w procesie odnalezienia dokumentacji,
na podstawie ktorej wydawany bedzie duplikat),

Do podania o wydanie duplikatu Swiadectwa nalezy dotgczy¢ dowdd uiszczenia optaty za
wydanie duplikatu.

Za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci rownej
kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zt*.

Duplikat wydawany jest w terminie do jednego miesiagca, jezeli przedtozone podanie
zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu
znajduje sie w Szkole.

Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona
wystarczajgca do wystawienia duplikatu, wydaje sie zaswiadczenie stwierdzajace, ze
wystawienie duplikatu nie jest mozliwe. W tym przypadku odtworzenie oryginatu
Swiadectwa moze nastgpi¢ na podstawie odrebnych przepiséw, w drodze postepowania
sagdowego.

Wydany duplikat $wiadectwa wpisuje sie do ewidencji wydawanych duplikatéw,
zaktadanego na kazdy miesiac.

Absolwent potwierdza odbior duplikatu swiadectwa podpisujac sie, wpisujac date odbioru
oraz serie i numer dowodu osobistego.

Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne
osoby posiadajgce pisemne upowaznienie, po potwierdzeniu odbioru dokumentu
wiasnorecznym podpisem.

Duplikat ma moc oryginatu.

Sposob zaptaty
Kwote 26zt nalezy wpfaci¢ na konto nr: 53 1020 2892 0000 5402 0590 7672

z dopiskiem ,,imie i nazwisko - duplikat Swiadectwa” .
Do podania nalezy dotgczy¢ potwierdzenie przelewu.

*Ustawa z 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tj.: Dz. U. z 2023 r., poz. 2111)



