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PROCEDURA POSTEPOWANIA

W SYTUACIJI ZAGROZENIA ZEWNETRZNEGO
z wykorzystaniem WEWNETRZNEGO MIEJSCA SCHRONIENIA / UKRYCIA

Miejsce wyznaczone w szkole

Podpiwniczenie budynku szkoty, w ktérym znajduje sie szatnia oraz strefa komunikacyjna przy windzie.
Do podpiwniczenia mozna dotrze¢ klatkami schodowymi z kazdej kondygnacji oraz bezposrednio z
czesci parterowych budynku. Miejsce przeznaczone jest do czasowego zgromadzenia ucznidw,
pracownikow i innych oséb przebywajgcych w szkole, gdy pozostanie w czesci nadziemnej lub wyjscie
na zewnatrz stwarza wieksze zagrozenie.

Procedura zostata opracowana dla szkoty, w ktérej jednocze$nie moze przebywacé okoto 350 ucznidw oraz
pracownicy. Jej celem jest zapewnienie prostego i jednolitego sposobu dziatania w sytuacji nagtego
zagrozenia zewnetrznego.

Okreslenie ,wewnetrzne miejsce schronienia / ukrycia” ma charakter organizacyjny i wynika z
przygotowania szkoty do dziatania w sytuacji zagrozenia. Nie oznacza nadania podpiwniczeniu formalnego
statusu schronu ani budowli ochronne;.

1. Cel i zakres procedury

Procedura okresla sposéb alarmowania, kierowania ruchem ucznidéw i pracownikow do wewnetrznego
miejsca schronienia / ukrycia, zasady sprawdzania obecnosci, organizacje pobytu w podpiwniczeniu,
komunikacje z rodzicami i stuzbami oraz spos6b zakornczenia dziatan.

Stosuje sie jg wtedy, gdy rodzaj zagrozenia wskazuje, ze bezpieczniejsze jest pozostanie wewnatrz budynku
i zejScie do czesci podziemnej, w szczegélnosci w przypadku zagrozenia zewnetrznego zwigzanego z
dziataniami powietrznymi, odtamkami, silng nawatnica lub innym zdarzeniem, przy ktérym opuszczenie
budynku moze zwiekszaé ryzyko.

Zasada nadrzedna

Polecenia Policji, Panstwowej Strazy Pozarnej, organéw ochrony ludnosci i innych wtasciwych stuzb
maja pierwszenstwo przed niniejsza procedura. Jezeli stuzby nakazg ewakuacje, pozostanie w salach
albo zastosowanie innego sposobu ochrony, szkota wykonuje ich polecenia.

2. Podstawa organizacyjna i prawna

e art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy — Prawo oswiatowe, zgodnie z ktérym dyrektor wykonuje zadania zwigzane z
zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom i nauczycielom podczas zaje¢ organizowanych przez szkote;

e § 2 rozporzadzenia w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placéwkach, naktadajgcy na dyrektora obowigzek zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw
pobytu;
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e ustawa zdnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci i obronie cywilnej — w zakresie systemu ostrzegania,
alarmowania i przekazywania komunikatéw;

e rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji zdnia 14 maja 2025 r. w sprawie alarmoéw
i komunikatéw ostrzegawczych;

e Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego szkoty, plan ewakuacji oraz wewnetrzne procedury
bezpieczenstwa;

e wytyczne i checklista przekazane dyrektorom placowek przez Wydziat Edukacji dotyczace
przygotowania miejsca schronienia / ukrycia.

Niniejsza procedura nie zastepuje procedury ewakuacji pozarowej. Pozar lub zadymienie uruchamiajg
zasady ochrony przeciwpozarowej, a nie automatyczne zejscie do podpiwniczenia.

3. Wewnetrzne miejsce schronienia / ukrycia

Wyznaczonym miejscem jest podpiwniczenie szkoty obejmujgce szatnie i bezpieczng czes¢ komunikacyjna
w jej sasiedztwie. Do miejsca prowadzg klatki schodowe z poszczegélnych kondygnacji oraz drogi
wewnetrzne z parteru.

W czasie uruchomienia procedury podpiwniczenie dzieli sie organizacyjnie na sektory odpowiadajace
gtéownym pionom komunikacyjnym. Grupy po zej$ciu pozostajg mozliwie blisko wejscia, ktérym dotarty, tak
aby nie powodowac krzyzowania sie strumieni ludzi w podpiwniczeniu.

Winda nie jest podstawowa droga zejscia. Uczniowie i pracownicy korzystaja z klatek schodowych. Uzycie
windy dla osoby o ograniczonej mobilnosci moze nastgpi¢ wytgcznie wtedy, gdy nie ma pozaru ani
zadymienia, jest zasilanie, winda jest sprawna, a osoba kierujgca dziataniami uzna jej uzycie za bezpieczne.
Zawsze przygotowuje sie takze wariant pomocy bez uzycia windy.

4. Kiedy uruchamia sie procedure

Procedure uruchamia dyrektor szkoty, a w razie jego nieobecnosci wicedyrektor lub inna osoba wyznaczona
do kierowania szkotg. Podstawg moga by¢:

e oficjalny alarm dla ludnosci albo komunikat ostrzegawczy;

e Alert RCB lub wiarygodny komunikat wtasciwych stuzb;

e bezposrednie polecenie Policji, PSP, wtadz miasta, organu ochrony ludnosci lub organu prowadzacego;

e bezposrednio zaobserwowane zagrozenie zewnetrzne, gdy zwtoka mogtaby narazi¢ ucznidw i
pracownikdéw na niebezpieczenstwo.

Jezeli rodzaj zagrozenia nie jest rozpoznany, dyrektor w pierwszej kolejnosci ustala — o ile pozwala na to

sytuacja — czy bezpieczniejsze jest zejScie do podpiwniczenia, pozostanie w aktualnych pomieszczeniach

czy ewakuacja. Nie prowadzi sie ludzi w kierunku Zrédta zagrozenia.

5. Alarmowanie wewnatrz szkoty
Podstawowym sposobem uruchomienia procedury jest komunikat gtosowy przez wyznaczonego

pracownika. Komunikat powinien by¢ krétki, jednoznaczny i powtérzony co najmniej dwukrotnie.

Komunikat uruchamiajacy procedure

~UWAGA. ZAGROZENIE ZEWNETRZNE. NAUCZYCIELE PROWADZA UCZNIOW DO SZATNI DOLNE]J.
PROSZE ZACHOWAC SPOKOJ. NIE KORZYSTAC Z WINDY.”
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W razie braku zasilania lub niedostepnosci radiowezta komunikat przekazuje sie przede wszystkim za
pomoca megafonu bateryjnego, radiotelefondw — jezeli sg dostepne - oraz przez wyznaczonych tacznikow
przemieszczajgcych sie ustalonymi trasami pomiedzy osobg kierujacg a poszczegdlnymi czesciami
budynku. Telefonéw stuzbowych uzywa sie tylko wtedy, gdy sie¢ dziata. Kazdy pracownik, ktéry otrzyma
wiarygodng informacje o uruchomieniu procedury, przekazuje jg dalej zgodnie z ustalonym kierunkiem
komunikacji i nie czeka na potwierdzenie w systemie elektronicznym.

6. Kierowanie dziataniami i odpowiedzialnos¢

Osoba/ funkcja

Zadania w czasie procedury

Dyrektor

podejmuje decyzje o uruchomieniuizakonczeniu procedury;
kieruje dziataniami; utrzymuje kontakt ze stuzbami i
organem prowadzacym; podejmuje decyzje w sytuacjach
nietypowych.

Wicedyrektorzy

koordynuja ruch wwyznaczonych czesciach budynku i prace
sektoréw w podpiwniczeniu; zbierajg meldunki o liczbie
os6b i brakach; zastepuja dyrektora w razie potrzeby.

Kierownik gospodarczy / Kierownik obiektow
sporotwych

organizuje pracownikéw obstugi; zapewnia otwarcie i
droznos¢ drég do podpiwniczenia; przekazuje dyrektorowi
informacje o stanie technicznym miejsca; w razie potrzeby
wykonuje bezpieczne czynnosci dotyczace instalacji i
dostepu do budynku.

Sekretariat / administracja

utrzymuje tagcznosé, przekazuje komunikaty upowaznionym
odbiorcom, przygotowuje papierowe listy uczniéw i
pracownikéw oraz odnotowuje istotne informacije.

Nauczyciele

odpowiadajg za uczniéw pozostajacych pod ich opieka;
prowadzg grupe do miejsca schronienia; po dotarciu
sprawdzajg obecnos$¢; przekazujg meldunek i pozostajg z

grupag.

Pracownicy niepedagogiczni

kieruja osoby z przestrzeni wspélnych do najblizszej
bezpiecznej drogi, sprawdzajg wyznaczone pomieszczenia,
pomagajg w organizacji ruchu i wykonujg polecenia osdéb
kierujgcych.

Osoby wyznaczone do pierwszej pomocy

organizujg punkt pierwszej pomocy w podpiwniczeniu i
reagujg na nagte zachorowania lub urazy.
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Osoba / funkcja

Zadania w czasie procedury

tacznicy wewnetrzni / pracownicy wyznaczeni
do przekazywania meldunkow

w przypadku awarii zasilania, internetu lub telefonii
przekazujg komunikaty i meldunki pomiedzy punktem
kierowania, wicedyrektorami i sektorami; poruszajg sie
wytacznie wewnatrz bezpiecznej czesci budynku i nie
opuszczajg szkoty w celu poszukiwania zasiegu lub kontaktu.

7. Zasady przemieszczania okoto 350 uczniéow do podpiwniczenia

Po ogtoszeniu komunikatu ruch rozpoczyna sie réwnoczesnie wszystkimi bezpiecznymi pionami
komunikacyjnymi. Nie gromadzi sie catej szkoty przy jednej klatce schodowej i nie prowadzi klas przez inne
czesci budynku, jezeli mozliwe jest zejscie najblizszg bezpieczna droga.

1. Nauczyciel natychmiast przerywa zajecia, przekazuje uczniom krétkie polecenie (w tym polecenie o
wtgczeniu w telefonach komdérkowych trybu samolotowego) i rozpoczyna zejscie. Nie prowadzi
zbierania plecakéw, kurtek ani innych rzeczy, jezeli opdznitoby to przejscie.

2. Uczniowie poruszajg sie spokojnie, bez biegania, wyprzedzania i zawracania. Na schodach pozostawia
sie mozliwie wolna przestrzen dla oséb udzielajacych pomocy.

3. Pierwszenstwo ma grupa juz znajdujaca sie na biegu klatki schodowej. Grupa wychodzgca z kondygnacji
witgcza sie do ruchu bez rozdzielania klasy i bez przepychania.

4. Po wejsciu do podpiwniczenia klasa nie zatrzymuje sie w drzwiach ani na dojsciu. Przechodzi do
wskazanego sektora i pozostawia ciaggi komunikacyjne wolne.

5. Jezeli standardowa droga jest zablokowana, zadymiona, uszkodzona lub prowadzi w kierunku zagrozenia,
nauczyciel korzysta z najblizszej alternatywnej drogi i wykonuje polecenia koordynatora.

6. Nie uzywa sie windy do masowego przemieszczania uczniow.

8. Postepowanie podczas lekcji

1. Nauczyciel przerywa lekcje i poleca uczniom odtozy¢ przedmioty, ktére mogtyby utrudniaé przejscie.

2. Jezeli papierowa lista obecnosci lub telefon z dostepem do dziennika znajduje sie pod reka, nauczyciel
zabiera go ze sobg, ale nie wraca po niego i nie opdznia zejscia.

3. Nauczyciel prowadzi klase najblizszg bezpieczng klatkg schodowa do podpiwniczenia.

4. Drzwi sali po wyjsciu nalezy zamknaé, jesli mozna to zrobi¢ natychmiast i bez opdzniania ruchu. Nie
zamyka sie drzwi na klucz, jezeli mogtoby to utrudni¢ dziatania ratownicze.

5. Po dotarciu do sektora nauczyciel fizycznie liczy uczniéw i poréwnuje stan z liczbg oséb obecnych przed
alarmem.

6. Nauczyciel przekazuje koordynatorowi meldunek i pozostaje z uczniami do odwotania alarmu.

9. Postepowanie podczas przerwy, zaje¢ poza salg i w przestrzeniach
wspolnych

W czasie przerwy uczniowie nie probujg wracac¢ do swojej sali, szatni ani po rzeczy osobiste. Kieruja sie do
najblizszej bezpiecznej klatki schodowej zgodnie z poleceniami nauczycieli i pracownikéw dyzurujgcych.
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Uczen przebywajacy w bibliotece, toalecie, gabinecie pedagoga, u pielegniarki, w sekretariacie, na korytarzu
lub w innym pomieszczeniu dotgcza do najblizszej nadzorowanej grupy i schodzi razem z nig. Po dotarciu do
podpiwniczenia zgtasza swoje imie, nazwisko i klase nauczycielowi lub koordynatorowi sektora.

Nauczyciele i pracownicy petnigcy dyzur kieruja strumien uczniéw do podpiwniczenia i zwracajg szczegolng
uwage na toalety, korytarze, klatki schodowe oraz miejsca, w ktérych moga znajdowac sie pojedyncze
osoby. Przeszukanie budynku prowadzi sie tylko wtedy, gdy jest to bezpieczne.

10. Sprawdzenie obecnosci i meldunki

Po rozmieszczeniu grup w podpiwniczeniu kazda klasa jest liczona. Liczenie ma charakter rzeczywisty —
nauczyciel nie opiera sie wytgcznie na wpisach w e-dzienniku.

W2zér meldunku nauczyciela

»

Koordynatorzy sektoréw przekazujg zbiorcze dane wicedyrektorom lub kierownikom, a wicedyrektorzy lub
kierownicy dyrektorowi. Jezeli liczba os6b sie nie zgadza, w pierwszej kolejnosci sprawdza sie, czy uczen nie
znajduje sie w innym sektorze albo nie byt wczesniej nieobecny lub poza szkotg. Uczniéw nie wysyta sie na
poszukiwania. Wejscie pracownikow do czesci budynku jest dopuszczalne wytgcznie po ocenie, ze nie
stwarza to dodatkowego zagrozenia.

11. Uczniowie i pracownicy wymagajacy dodatkowego wsparcia

Osobom z niepetnosprawnosciami, ograniczong mobilnoscig, czasowa niesprawnoscia, zaburzeniami
orientacji lub innymi trudnosciami zapewnia sie pomoc wskazanych pracownikéw. Pomoc organizuje sie z
poszanowaniem godnosci i bez ujawniania zbednych danych medycznych.

e dla os6b wymagajagcych wsparcia wyznacza sie co najmniej jedng osobe podstawowag i jednag
zastepujaca;

e w przypadku osoby poruszajgcej sie na wozku lub majgcej powazne trudnosci z poruszaniem sie z géry
ustala sie bezpieczny wariant zej$cia;

e winda moze by¢ wykorzystana wytgcznie w warunkach pozwalajgcych na jej bezpieczng prace i za zgoda
osoby kierujgcej dziataniami;

e w razie braku mozliwosci bezpiecznego zejs$cia osoba pozostaje pod opiekg pracownika w mozliwie
najbezpieczniejszej strefie wewnetrznej, a jej doktadne potozenie jest natychmiast zgtaszane
dyrektorowi i — w razie potrzeby — stuzbom.

12. Zasady pobytu w wewnetrznym miejscu schronienia / ukrycia
1. Uczniowie pozostajg w swoim sektorze razem z nauczycielem. Nie przemieszczajg sie pomiedzy
sektorami bez zgody pracownika.

2. Ciagi komunikacyjne, dojscia do drzwi, schoddéw, punktu pierwszej pomocy i urzadzen technicznych
pozostajg wolne.

3. Telefony pozostajg wyciszone. Uczniowie ograniczajg potgczenia i transmisje danych do sytuacji
koniecznych, aby nie utrudnia¢ komunikacji kryzysowej.
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4. Nie publikuje sie w mediach spotecznosciowych niepotwierdzonych informacji, zdje¢ mogacych
wskazywac biezgce dziatania szkoty ani informacji o osobach poszkodowanych.

5. W razie utraty zasilania nauczyciele zachowujg grupy w ustalonych miejscach, nie przemieszczajg ich w
poszukiwaniu Swiatta ani zasiegu i oczekujg na komunikaty przekazywane przez koordynatordw,
megafon lub tgcznikow.

6. Wode, srodki higieniczne i wyposazenie awaryjne wykorzystuje sie zgodnie z poleceniami oséb
odpowiedzialnych.

7. W przypadku pogorszenia samopoczucia uczen natychmiast informuje nauczyciela. Nauczyciel zgtasza
potrzebe pomocy koordynatorowi lub osobie udzielajgcej pierwszej pomocy.

13. Pierwsza pomoc i sytuacje zdrowotne

W podpiwniczeniu organizuje sie punkt pierwszej pomocy w miejscu tatwo dostepnym, ale nieblokujgcym
gtéwnego ciggu komunikacyjnego. Osoby wyznaczone do udzielania pierwszej pomocy posiadajg dostep do
apteczki i podstawowego wyposazenia.

W razie zagrozenia zycia lub zdrowia wzywa sie numer 112. Osoba zgtaszajgca podaje nazwe szkoty,
doktadne miejsce przebywania poszkodowanego, liczbe os6b wymagajacych pomocy oraz
najbezpieczniejszg aktualnie droge dojscia stuzb.

14. Awaria zasilania i tacznosci — tryb awaryjny

Brak energii elektrycznej, internetu lub tgcznosci telefonicznej nie wstrzymuje ani nie zmienia
podstawowego celu procedury: uczniowie pozostajg pod opiekg pracownikdw szkoty, a dziatania sa
kontynuowane w oparciu o wczesniej ustalong organizacje, komunikacje bezposredniag i dokumentacje
papierowa.

Po stwierdzeniu awarii osoba kierujgca ustala, ktére kanaty nadal dziataja: zasilanie awaryjne, radiowezet,
telefonia komdérkowa, internet mobilny, radiotelefony, megafony bateryjne. Nastepnie stosuje najwyzszy
dostepny poziom tgcznosci, bez podejmowania dziatan zwiekszajacych ryzyko.

1. Punkt kierowania. Dyrektor lub osoba go zastepujgca pozostaje w ustalonym punkcie kierowania w
podpiwniczeniu albo w innym bezpiecznym miejscu. Wicedyrektorzy i koordynatorzy sektoréw wiedza,
gdzie przekazywa¢ meldunki rowniez wtedy, gdy nie dziataja telefony.

2. Brak pradu. Nie korzysta sie z windy. Do oswietlenia uzywa sig latarek telefonéw. Telefony stuzbowe
przechodzg w tryb oszczedzania energii/tryb samolotowy i sg dotadowywane z powerbankéw w
pierwszej kolejnosci na potrzeby kontaktu ze stuzbami.

3. Brakradiowezta. Polecenia przekazuje sie megafonem bateryjnym, radiotelefonem albo przez tgcznikéw.
tacznik otrzymuje krétki komunikat, przekazuje go bez zmiany tresci i wraca z potwierdzeniem lub
meldunkiem.

4. Brak telefonu i internetu. Meldunki o liczbie uczniéw, brakach, osobach wymagajgcych pomocy i
zdarzeniach zdrowotnych zapisuje sie na papierze i przekazuje przez tacznikéw. E-dziennik nie jest
woéwczas podstawg kontroli obecnosci.

5. Informacje zewnetrzne. Jezeli sie¢ telekomunikacyjna jest niedostepna, szkota korzysta z oficjalnych
komunikatéw dostepnych przez radio bateryjne oraz z bezposrednich polecen Policji, PSP, wtadz miasta
lub innych stuzb obecnych na miejscu. Nie wysyta sie pracownika na zewnatrz wytacznie po to, aby
szukat zasiegu.
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. Kontakt alarmowy. Jezeli dziata cho¢ jeden telefon, mozliwos¢ potaczenia z numerem 112 zachowuje sie

w pierwszej kolejnosci dla sytuacji zagrozenia zycia i zdrowia oraz dla osoby kierujgcej dziataniami.

Ogranicza sie pozostate potagczenia wychodzace.

Dokumentacja. Sekretariat lub wyznaczony pracownik prowadzi papierowy dziennik zdarzen: godzina

ogtoszenia procedury, istotne polecenia, meldunki z sektoréw, zdarzenia medyczne, proby nawigzania

tacznosci i godzina jej przywrdécenia.

. Przywrécenie tacznosci. Po odzyskaniu cho¢ jednego kanatu komunikacji dyrektor decyduje o wystaniu
jednego, spdjnego komunikatu do rodzicéw i — w razie potrzeby — do organu prowadzacego. Nie wysyta
sie niespdjnych wiadomosci z prywatnych kont pracownikow.

Zasada przy catkowitym braku tacznosci

Brak mozliwosci wystania wiadomosci do rodzicéw nie jest podstawg do przerwania schronienia,
wypuszczenia ucznidw ani wysytania pracownika poza bezpieczng strefe w celu poszukiwania zasiegu.
Priorytetem jest bezpieczenstwo osob znajdujacych sie w szkole. Informacja do rodzicéw zostaje
przekazana pierwszym dostepnym kanatem, gdy tylko bedzie to mozliwe.

15. Komunikacja z rodzicami i opiekunami

Informacje do rodzicéw przekazuje dyrektor lub osoba przez niego upowazniona poprzez uzywane w szkole

k

anaty komunikacji. Nauczyciele i inni pracownicy nie przekazujg na wtasng reke niepotwierdzonych

informacji o charakterze zdarzenia. Jezeli cze$¢ kanatdéw nie dziata, szkota korzysta z tego, ktdry pozostaje
dostepny; nie wymaga sie rownoczesnego przekazania informacji wszystkimi kanatami.

Pierwszy komunikat do rodzicéw

»Szanowni Panstwo, w zwigzku z otrzymanag informacja o zagrozeniu zewnetrznym szkota uruchomita
procedure bezpieczenstwa i przemiescita ucznidw do wyznaczonego wewnetrznego miejsca
schronienia / ukrycia. Uczniowie pozostajg pod opieka pracownikéw szkoty. Prosimy obecnie nie
przyjezdza¢ pod budynek szkoty i nie podejmowaé samodzielnych préb odbioru uczniéw. Prosimy
oczekiwaé na kolejny oficjalny komunikat szkoty.”

W czasie trwania zagrozenia uczniowie nie sg wydawani rodzicom lub opiekunom, jezeli wyjscie na zewnatrz

a

lbo przemieszczanie sie po budynku mogtoby zwiekszy¢ ryzyko lub gdy stuzby nakazaty pozostanie w

miejscu schronienia. Po ustaniu zagrozenia szkota przekazuje informacje, czy uczniowie wracajag do zajec,
zostajg zwolnieni, czy obowigzuje zorganizowany odbior.

Informacja dla rodzicéw na wypadek awarii tacznos$ci - obowigzuje z géry

»Jezeli podczas rzeczywistego zagrozenia nastapi awaria zasilania, internetu lub telefonii, szkota moze
przez pewien czas nie mie¢ technicznej mozliwosci przestania Panstwu wiadomosci. Brak komunikatu
nie oznacza, ze uczniowie pozostajg bez opieki ani ze szkota nie prowadzi dziatan. Uczniowie pozostajg
pod opieka pracownikéw szkoty zgodnie z niniejszg procedurg. Prosimy w takiej sytuacji nie przyjezdzacé
do szkoty wytacznie z powodu braku wiadomosci, nie obcigzac sieci wielokrotnymi potgczeniami i $ledzi¢
oficjalne komunikaty stuzb, RCB oraz miasta. Szkota przekaze informacje pierwszym dostepnym
kanatem, gdy tylko tacznos$¢ zostanie przywrécona.”

Procedura bezpieczenstwa, nie myli¢ z ewakuacja
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Komunikat wysytany po przywréceniu tacznosci

»Szanowni Paristwo, w zwigzku z awarig zasilania / internetu / telefonii szkota przez pewien czas nie miata
mozliwosci przekazywania komunikatow. W tym czasie uczniowie pozostawali pod opieka pracownikéw
szkoty i realizowano procedure bezpieczenstwa. tacznos¢ zostata przywrécona. Aktualna sytuacja:
....................................... . Prosimy nadal stosowac sie do komunikatéw szkoty i wtasciwych stuzb.”

16. Zasady dla rodzicow i opiekunéow

1. Po otrzymaniu informacji o uruchomieniu procedury prosimy nie przyjezdzac¢ pod szkote, dopodki szkota
lub stuzby nie przekaza takiej mozliwosci.

2. Prosimy ograniczy¢ telefony do dziecka i do sekretariatu. Priorytetem jest zachowanie droznosci
komunikacji dla oso6b kierujacych dziataniami. Jezeli potaczenia nie dochodzg do skutku, nie nalezy
wielokrotnie ponawia¢ ich w krétkich odstepach.

3. Prosimy korzysta¢ wytagcznie z oficjalnych komunikatéw szkoty i stuzb oraz nie rozpowszechnia¢
niezweryfikowanych wiadomosci.

N

. Nie nalezy podejmowac préb wejscia do budynku ani odbioru ucznia w trakcie aktywnej procedury bez
zgody osoby kierujacej lub stuzb.
5. Po odwotaniu zagrozenia prosimy postepowac zgodnie z przekazang organizacjg odbioru lub dalszych
zajec.
6. W razie catkowitego braku informacji ze szkoty podczas rozlegtej awarii sieci prosimy przyjac, ze szkota
realizuje procedure bezpieczenstwa zgodnie z sytuacjg na miejscu. Do czasu przywrdcenia tgcznosci
nalezy kierowac¢ sie oficjalnymi komunikatami stuzb i nie podejmowac¢ samodzielnej préby wejscia na
teren szkoty.

17. Sytuacje, w ktoérych nie stosuje sie automatycznie zejscia do
podpiwniczenia

Wyznaczenie wewnetrznego miejsca schronienia / ukrycia nie oznacza, ze podpiwniczenie jest wtasciwym
miejscem przy kazdym rodzaju zagrozenia. W szczegélnosci:

e Pozar lub zadymienie budynku - stosuje sie procedure pozarowa i ewakuacyjng; nie uzywa sie windy.

e Zalanie podpiwniczenia, gwattowny naptyw wody lub awaria instalacji powodujgca zagrozenie - nie
kieruje sie oséb do zagrozonej czesci podziemnej.

e Widoczne uszkodzenie konstrukcji, stropu lub klatki schodowej — nie korzysta sie z uszkodzonej trasy ani
strefy.

e Zagrozenie chemiczne, biologiczne lub silne zadymienie zewnetrzne — miejsce ochrony i sposdb
wentylacji dobiera sie zgodnie z trescig komunikatu wtasciwych stuzb; dyrektor moze nakazaé
pozostanie w innych pomieszczeniach zamiast zejscia do podpiwniczenia.

e Bezposrednie zagrozenie w samym podpiwniczeniu — wybiera sie najbezpieczniejszy mozliwy wariant
alternatywny.

Wazne

Nie wolno taczy¢ automatycznie sygnatu pozarowego z poleceniem zejs$cia do piwnicy. Kazdy rodzaj
alarmu wymaga zastosowania procedury wtasciwej dla konkretnego zagrozenia.
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18. Zakonczenie procedury

Decyzje o zakonczeniu pobytu w wewnetrznym miejscu schronienia / ukrycia podejmuje dyrektor lub jego
zastepca na podstawie oficjalnego odwotania alarmu, komunikatu stuzb albo wiarygodnej informacji o
ustaniu lokalnego zagrozenia.

1. Wyjscie z podpiwniczenia odbywa sie sektorami, w kolejnosci wskazanej przez osobe kierujacg — nie
wszyscy jednoczesnie.

2. Nauczyciel przed wyjsciem i po dotarciu do miejsca docelowego ponownie sprawdza liczbe ucznidéw.

3. Jezeli budynek madgt zosta¢ uszkodzony, nikt nie wraca do sal bez potwierdzenia bezpieczenstwa przez
wtasciwe osoby lub stuzby.

4. Rodzice otrzymujg komunikat koricowy oraz informacje o dalszej organizacji zaje¢ lub odbioru uczniow.

5. Po rzeczywistym zdarzeniu dyrektor sporzadza krotkg notatke z przebiegu dziatan i, jezeli jest to
potrzebne, wprowadza korekty do procedury.

Komunikat koncowy do rodzicéw

»Szanowni Panstwo, zagrozenie zostato odwotane / szkota otrzymata informacje pozwalajgca
zakonczy¢ procedure schronienia. Uczniowie sa pod opieka szkoty. Dalsza organizacja: [powrdt do
zaje¢ / zorganizowany odbiér / inne polecenie]. Prosimy stosowac sie do przekazanych zasad i
komunikatéw stuzb.”

19. Przygotowanie pracownikow i ¢wiczenia

Na potrzeby trybu awaryjnego szkota utrzymuje w tatwo dostepnym miejscu zestaw tacznosci i
dokumentacji awaryjnej: megafon bateryjny, latarki z zapasem baterii, natadowane powerbanki, radio
bateryjne umozliwiajgce odbiér komunikatéw bez dostepu do internetu, papierowe listy klas i pracownikéw,
wydrukowane numery alarmowe i kontakty do organu prowadzgcego oraz papierowe formularze
meldunkéw. Jezeli szkota dysponuje radiotelefonami, sg one przechowywane natadowane i przypisane do
0s6b funkcyjnych.

Kazdy pracownik szkoty jest zapoznawany z procedurg oraz z najblizszg drogg prowadzaca z jego zwyktego
miejsca pracy do podpiwniczenia. Nauczyciele omawiajg z uczniami zasady zachowania w sposdb spokojny
i adekwatny do wieku.

Szkota przeprowadza wewnetrzne ¢wiczenie procedury, ktérego celem jest sprawdzenie czasu zejscia,
droznosci tras, przeptywu okoto 350 uczniéw, sposobu liczenia osdb, komunikacji i pomocy osobom
wymagajgcym wsparcia. Po éwiczeniu dokonuje sie analizy i w razie potrzeby modyfikuje organizacje.

Cwiczenie schronienia jest odrebne od obowigzkowego praktycznego sprawdzenia organizaciji i warunkéw
ewakuacji pozarowe;j.

Procedura bezpieczenstwa, nie myli¢ z ewakuacja
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20. Skrocona instrukcja dla nauczyciela

NAUCZYCIEL - 8 KROKOW

1. Przerwij zajecia i spokojnie poinformuj klase. Popros o wtaczenie trybu
samolotowego/oszczedzania energii.

2. Nie pozwalaj uczniom wracac po rzeczy.

3. Prowadz klase najblizszg bezpieczna klatkg schodowa.

4. Nie korzystaj z windy.

5. W podpiwniczeniu przejdz z klasg do wskazanego sektora i nie blokuj ciggu komunikacyjnego.
6. Policz ucznidw i zgtos brakujace lub dodatkowe osoby.

7. Pozostan z grupa, ogranicz telefony i wykonuj polecenia koordynatora.

8. Nie opuszczaj miejsca schronienia, dopdki procedura nie zostanie oficjalnie zakoriczona.
PRZY BRAKU LACZNOSCI: pozostan z grupa, przekazuj meldunki przez koordynatora lub tacznika i nie
opuszczaj bezpiecznego miejsca w poszukiwaniu zasiegu.

21. Skrocona instrukcja dla ucznia

UCZEN - ZAPAMIETAJ

Zachowaj spokdj. Stuchaj polecen pracownikéw szkoty. Nie wracaj po plecak, kurtke ani telefon. Idz
najblizszg wskazang droga do podpiwniczenia. Nie biegaj, nie wyprzedzaj i nie uzywaj windy. Jezeli
podczas alarmu jestes$ poza klasg, dotgcz do najblizszej grupy i po dotarciu zgtos swoje imie, nazwisko
i klase. W miejscu schronienia pozostan ze swojag grupa do odwotania alarmu.

22. Postanowienia koncowe
Procedura jest przekazywana pracownikom szkoty oraz udostepniana rodzicom i uczniom.

Dyrektor moze na biezgco modyfikowaé sposéb wykonania poszczegdlnych czynnosci, jezeli wymaga tego
rzeczywisty charakter zagrozenia, stan budynku lub polecenia stuzb. Priorytetem pozostaje ochrona zycia i
zdrowia os6b przebywajgcych w szkole.

Dyrektor szkoty
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